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Prot.4189/11-3
Al personale docente e ATA
Al sito web
Al’Albo
Al DSGA

Oggetto: Calendario delle attivita funzionali all’insegnamento dal 1° settembre all’inizio delle
lezioni (lunedi 11 settembre 2023) — A.s. 2023-2024

Venerdi 1° settembre
Ore 9.00: Presa di servizio docenti e personale ATA trasferiti e neoassunti.
Ore 10.00: Riunione tra il DS, le collaboratrici del DS e i docenti trasferiti e neoassunti.

Lunedi 4 settembre
Ore 9.00-10.00: Riunione di staff presso la sala teatro (collaboratrici del DS, responsabili di plesso e
funzioni strumentali uscenti, RSPP, referenti formazione classi): ipotesi organigramma/ funzionigramma.

Ore 10.00-12.00: Collegio dei docenti n. 1.

Ore 12.00-13.00: Informativa sulla sicurezza (art. 36 D. Lgs. 81/2008), a cura del RSPP. Informativa
sull’avvio dell’a.s. 2023-24, Patto educativo di corresponsabilita, ecc., a cura del DS.

Martedi 5 settembre

Ore 8.00-9.00: A cura delle docenti responsabili di plesso (scuola dell'infanzia) e delle docenti delle classi
prime (scuola primaria), di concerto con gli uffici di segreteria, verifica degli elenchi gia predisposti dei
nuovi iscritti, con particolare riguardo ai nullaosta ed alle nuove iscrizioni verificatesi nel periodo giugno-
agosto.

Ore 9.00-10.00: A cura dei referenti per la formazione delle classi (scuola secondaria di primo grado), di
concerto con gli uffici di segreteria, verifica degli elenchi gia predisposti dei nuovi iscritti, con particolare
riguardo ai nullaosta ed alle nuove iscrizioni verificatesi nel periodo giugno-agosto.

Ore 9.00-13.00 Formazione delle nuove sezioni/classi.

Ore 9.00-10.30 Scuola dell’Infanzia (presso i rispettivi plessi): le docenti illustreranno alle famiglie 1 criteri
adottati per la formazione delle classi, coerenti con la delibera del Consiglio d’Istituto n. 3 del
27/06/2023. Le docenti illustreranno poi, per linee essenziali, le modalita di funzionamento dell’istituto,
il progetto didattico-educativo ed il patto educativo di corresponsabilita.

Ore 9.00-10.30 Scuola primaria (sala teatro): le docenti delle classi prime illustreranno alle famiglie i criteri
adottati per la formazione delle classi, coerenti con la delibera del Consiglio d’Istituto n. 3 del
27/06/2023. Successivamente, si procedera al sorteggio dell’abbinamento delle classi alle sezioni.
Infine, le docenti illustreranno, per linee essenziali, le modalita di funzionamento dell’istituto, il progetto
didattico-educativo ed il patto educativo di corresponsabilita.
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Ore 11.00-13.00 Sorteggio pubblico per la formazione delle nuove classi Scuola secondaria di primo
grado (sala teatro).

Successivamente, i docenti delle classi prime illustreranno, per linee essenziali, le modalita di
funzionamento dell’istituto, il progetto didattico-educativo ed il patto educativo di corresponsabilita.

Al sorteggi potranno assistere 1 rappresentanti uscenti di intersezione, di interclasse e di classe, nonché
un solo genitore per ogni alunno interessato.

Ore 11.00-12.00 Riunione DS-RSU.
Ore 12.00-13.00 Riunione DS-DSGA /Personale ATA.

Mercoledi 6 settembre

Ore 9.00-11.00 Riunione Dipartimenti.

Od.g:

1) Designazione coordinatori.

2) Individuazione dei percorsi di lavoro, degli obiettivi di apprendimento, dei contenuti culturali e
disciplinari in relazione al curricolo verticale d’Istituto, ai tempi delle attivita di insegnamento-
apprendimento, alla continuita del processo formativo.

3) Programmazione attivita di accoglienza.

4) Predisposizione prove d’ingresso.

5) Curricolo del’Educazione civica.

Nella fase preliminare le riunioni saranno presiedute dai Coordinatori uscenti.

Ore 11.00-12.00 Riunione DS-Docenti di sostegno.

Giovedi 7 settembre— ore 9.00

Consigli di classe, interclasse, intersezione.

Scuola secondaria di primo grado: classi terze (ore 9.00-9.45), classi seconde (ore 9.45-10.30), classi prime
(ore10.30-12.00). I docenti impegnati contemporaneamente in piu classi assicureranno la propria
presenza nelle fasi deliberative di ciascun consiglio.

Scuola primaria: classi prime (9.00-11.00), classi seconde (9.45-10.45), classi terze (10.15-11.30), classi
quarte (11.15-12.00), classi quinte (12.00-13.00). I docenti impegnati contemporaneamente in piu classi
assicureranno la propria presenza nelle fasi deliberative di ciascun consiglio.

Scuola dell'infanzia: ore 9.00-10.00.

Otdine del giorno:

1) Nomina coordinatori di classe, interclasse, intersezione.

2) Nomina coordinatori per I'insegnamento trasversale del’Educazione civica (solo Scuola Primaria e
Secondaria di primo grado).

3) Programmazione attivita di accoglienza. Tali attivita non dovranno contemplare la presenza dei genitori
all'interno dell’istituto. Nel caso in cui le condizioni atmosferiche lo consentano, esse potranno svolgersi
negli spazi esterni dell’edificio, anche con la partecipazione dei genitori.

4) Progettazione didattico-educativa-disciplinare, con particolare riferimento alle attivita di recupero e
all’Educazione civica (da consegnare in Presidenza entro il 15 ottobre 2023).

5) Proposte viaggi d’istruzione e visite guidate.

6) Proposte progetti extracurricolari.

7) Predisposizione prove d’ingresso.

Negli orari sotto indicati, per le classi di nuova formazione, parteciperanno ai consigli di classe anche i
docenti delle classi uscenti della scuola dell’Infanzia e della scuola Primaria i quali illustreranno ai docenti
delle classi prime della scuola Primaria e della scuola Secondaria le caratteristiche delle rispettive classi,
segnalando eventuali situazioni che richiedano particolari attenzioni (alunni dsa, bes, alunni stranieri, ecc.).
Ore 10.00-11.00: docenti Infanzia/classi prime scuola Primaria

Ore 11.00-12.00: docenti Primaria/classi prime scuola Secondaria di primo grado.



Venerdi 8 settembre

Ore 9.00: Riunione della commissione istruttoria per 'esame delle candidature a funzioni strumentali ed
a referenti alle varie attivita.

Ore 10.00-12.00: Collegio dei docenti n. 2.

Ore 12.15-13.15 Consiglio d’Istituto n. 1.

Lunedi 11 settembre
Inizio delle lezioni.

I docenti referenti di plesso, coadiuvati dai docenti non impegnati in altre attivita, provvederanno alla
verifica della sistemazione delle aule, delle suppellettili, della funzionalita dei collegamenti internet, ecc.,
segnalando eventuali necessita aggiuntive al dirigente scolastico.

I1 Dirigente scolastico
prof. Raffaele Ruggiero

Firma antografa sostituita a mez3o stampa ai sensi dell’art.3 co.2 del D1 gs n.39/93



